SZ1.AVI PETER

Az eléadasrol
-

Az el6addi teljesitmény értékelése

2005






Tartalom

Az eléadasrol — Az eldadoi teljesitmény ErteKelESE......uuvviiiiiiiiiiiiiiiiiie e
F VA e T b TSP EP
YA 1 CCyA] (=TSSR

F A< e Y- T [ TSP
A verbalis KOMMUNIKACIO ......cuviiieiiiiiic e e e s are e e e e e e e e enees

A nem-verbalis KOmMMmUNIKACIO .......cvvviiiiiiiii e

Az eléadas egyes ,,KelIEKEITOL™ .......c.ciiiiiiiiiii s
EQYEDEK ...t re e r e ra et ens
KUBISSZALITKOK ... eevectesie ettt te et e s re et e e b e s re e reeneesneenneens
Hivatkozott Irodalmak...........c.ooviiiiiie et ae e

2016.09.17. Az_eloadasrol






Az el6adasrol
Az el6adoi teljesitmény értékelése

Az eloadas

Szerkezete

Nem szokés kimondani, de tudjunk réla, hogy sokszor az eloadas mar akkor kezdodik, amikor
az eléado megjelenik, s addig tart, amig el nem tiinik. Ennek sulyos kovetkezményei vannak:
1. Nem mindegy milyennek tlinlink ,,els6 latasra”... a hozzank és mondanivalonkhoz vald
viszonyulas alapjat ekkor rakjuk le. (Oltozkddés, a ,territorium elfoglaldsdnak™ konnyed-
sége, fesztelensége, viddmsaga, magabiztossaga, idegessége ...)
2. Torekedni kell arra, hogy (legalabb) a latvanyunk utolso pillanatai pozitiv érzésekkel tolt-
sék el/fel a hallgatdkat!
Az eldadas klasszikus szerkezete kozismert: bevezetés, targyalas, befejezés. Mindegyik-
nek megvan a sajatos (nem nélkiilozhetd) célja, szerepe.

A bevezetés

Célja: a tartalmi mondanivald madartavlati képének megfestése (f6 téma — thesis, és els6szin-
tl lebontasa — partitio); a joindulat megszerzése (captatio benevolentiae), kapcsolatteremtés a
hallgatokkal, az érdeklddés felkeltése.
A targyalas
A tulajdonképpeni téma kifejtése, amely gyakorta tobb részfeladat ciklikus lanca. Valamely
fontos gondolat kijelentése — narratio; majd e helyességének/helytallosaganak bizonyitasa —
probatio; illetéleg vitatolag, az ellenérvek megsemmisitése — refutatio; a végsé kovetkeztetés
levonasa, dsszefoglalas — recapitulatio.

Ahogy a bevezetésben célként emlitettiik a hallgatokkal valo idedlis viszony megterem-
tését, itt is fontos ligyelni a megszerzett jo kapcsolat (mind ez érdekl6dés, mind a joindulat)
fenntartdsara.

A befejezés

Visszatekintés a fétémara a lényeges aspektusok slagvortszerii felelevenitésével; és kellemes
emlékek rogzitése a hallgatoban személyiinkkel, s ez altal az altalunk kozvetitett anyaggal
kapcsolatban.

Az eloadd

Az el6ado —akarcsak altalaban a direkt kommunikécioban résztvevd barmelyik fél— szamos
verbalis és nem-verbalis jelet kiild a hallgatdi felé. Erdemes ezeket ismerni, és tudatosan, a cél
érdekében befolyasolni.

A verbalis kommunikacio

Mikre kell figyelni [2?]:
Artikulacié — izomfesziiltség a hangképzés sordn; helyes hangképzés; hangsuly elhelyezés;
ritmika
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Szlavi Péter: Az eloadasroél

Hangeré — megfelel6 hangeré megvalasztasa (teremméret, akusztikai viszonyok...); dinami-
ka, azaz jaték a hangerdvel; bar a tulon tul gyakori valtogatasa is zavard lehet (mo-
dorossagként értékelheto)

Hanglejtés (intonacio) — a hangmagassag valtoztatdsa eldsegiti a mondanival6 (ban fontosabb
szerepet jatszo szavak) helyes értelmezését; az ,.€nekld” beszédstilus idegen a
magyar nyelvtdl, hiszen alapvetéen ereszkedd hanglejtéstiek a kijelentd mondatok®

Tempo6 — normalis tempd: 3-4 szotag masodpercenként; lehet az eléadd eszkdze —természe-
tesen— a temp6 dinamikus valtoztatdsa, de mindig a tartalmi célokhoz kell igazitani

Beszédsziinet — a belégzési sziineteken til a mondanivalo tagolasa kedvéért, figyelemfelkel-
tés (an. felhivasi, ill. kifejez6 sziinet), gondolatkeresés (in. hezitacids sziinet) cél-
lal; fontos a sziinetek és beszéd idealis aranyat megtalalni (fiigg a szituaciotol, fel-
késziiltségiinktdl, koncentraltsagunktol)

Hangszin — az alaphang ¢s a felhangok spektruma; egyénileg determindlt személyiségjegy;
kevés tudatos ,,jatékra” ad modot

Anyanyelvi kultira — szokincs kiterjedt volta, és nyelvi szabalyok ismerete és tiszteletben
tartasa; idegenszavak célszeri szdmban ¢és helyen (a mondatban ¢s a hallgatosag
tekintetében) alkalmazasa; toltelék (tartalmat nem hordozd) szavak ,rutinszerti”
alkalmazésa; a hallgatosaghoz és a témahoz illeszkedd szavak alkalmazasa (divat-
szavak, szlengbeliek elkeriilése); képzavar; szd, mondat, gondolatismétlések tul-
zasbavitele idegesitd

A nem-verbalis kommunikacid

Az 50-es évek felfedezése Ota ezeket nemcsak az érzelmi kifejezés eszkozeiként kell kezelni,
hanem fontos informéciét hordozokként. Allitélag az informacid 90%-a ezen a csatornin
érkezik a figyelmes befogadohoz.

Vannak paranyelviek: érzelmi allapotot tiikkr6zék, mint az intonacio, a hangsuly...; nem-
nyelviek: a gesztus, a testtartas, a szemkontaktus, a testmozgas...; metanyelviek: {izenet-
kozvetités modjara, eredményességére utalok, sokszor az eldadonak a téméval vald viszo-
nyara utal.

Gesztusok ¢és hatasa: pozitiv (felfelé forditott tenyér; ,,hivd” mozdulat); semleges (parhu-
zamos tenyérallas); negativ (lefelé, partner felé forditott; elutasitd, védekezd mozdulat).

Mimika: tiikrozi az el6add személyiségét, aktivitasat; tudatosan élénkithetjiik az eldadast.

Tekintet, szemkontaktus: a kapcsolat fenntartas evidens eszkoze, de tigyelni kell a de-
mokratikus alkalmazasaval: mindenkinek juttatni bel6le, persze a szemmel torténd pasztazas
nem lehet idegesitden intenziv.

Testtartas és testmozdulatok — magabiztossagrol arulkodik; a mozgas (jarkalas, gesz-
tikulacio) —kifejezett cél nélkiil— ne legyen felfokozott.

Az el6adas egyes ,kellékeird]”

A kellékek alkalmazasanak célja a hallgatok segitése elsésorban az eldadas alatt, csak attétele-
sen az otthoni tanulas timogatasa. fgy a célok:

! Persze a tobb részmondatbol dsszeflizott mondat intonacidja kissé bonyolultabb, hiszen a tagmonda-
tok végén —a kérdé mondathoz hasonlatosan— emelkedé a hanglejtés (a folytatast kifejezendo).
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a lényeg kiemelése
a részletek konnyebb megértése (4jboli attekinthetdsége),
az anyag kovetésének, lejegyzésének konnyebbé tétele

Tabla

Egy klasszikus eszk6z, de érdemes els6ként emliteni. Tanuljunk meg

1. tablara irni — fontos a méret, az olvashatosag...

2. egyszerre irni és beszélni — az eldadas folyamatossaga érdekében...

3. tor6lni — kiilon ,,miifaj” a tdblahasznalat soran: mikor, mit szabad...

Tervezziik meg elére, mi (horribile dictu: hova) keriiljon fel! (Célszer(i jel6lni a kéziraton.)
A levezetés-, a kod-iras muivészete: ahol szamit

e minden betl,

e arészek viszonya (rakdvetkezés, egymashoz tartozas: ala-folé- vagy mellérendeltség).
Keretezés; szinezés a viszonyok (kapcsolat, egyiivétartozas) jelolésére...

Irasvetité

Léjiik be a betlik helyes méretét! Javasolt méretek: 32-72 pontos ~ 1,5-2,5 cm-es betiik = 6-8
db 10-15 jelbdl allé sor.
A hallgatosag figyelemének terelgetése: csak a pillanatnyilag érdekes ,,olvasni vald” lattatasa,
a tobbi kitakarésa.
A nem lineéris foliahasznalat veszélyes, keriilendé! Ha muszaj az elére, vagy visszalapozas,
akkor meg kell jel6lni az ilyen folidkat (jol kilogo, szines ,,flilecskékkel”).

Szamitogép
... mint on-line ,,vords fonal”, im. egy bemutaté programmal vezérelt eszkoz.
Két hatalmas problémakor:

1. milyen a j6 bemutatd
2. hogyan kell a bemutat6t vezérelni

A j6 bemutato (el6- és el)készitésekor ligyelni kell

1. ajelek méretére (lasd az irasvetiténél mondottakat),

2. ajelek stilusara (olvashatdsag, és kis valtozatossag; lasd még a konyvnek a bettikészletek-
ol irottakat),

3. akiemelésekre (logikussag, kovetkezetesség),

4 e,

5. az egyszerre olvashato (lathatd) egységek Osszedllitasara (kiilondsen a nem ,,dia-alapr”,
pl. weblapos esetben),

6. adinamikai tulzasok (6ncélu attlinések, animalt objektumok) elkeriilésére,

7. abrak stilusaban és tartalmaban valo illeszkedésére,

8. abemutatd helyén feltételezhetd hardver-szoftver koriilményekre (installacio esetén a
jogosultsag is kérdéses lehet),

9. ,in live” kérdések: programfuttatds, interneten matatas; online vs. hardcopy.

A bemutat6 vezérlésekor figyeljiink a kovetkezokre:
1. Legyen meg a verbalis és vizudlis (a bemutato altal ,,sugarzott™) anyag szinkronja!
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2. Ne a vetitdvaszonnak beszéljiink, hanem a kozonségnek!? Ha muszaj, persze mutogatha-
tunk a vetitd vaszonra, persze alkalmas eszkdzzel (nem verbalis koriilirassal, hogy mit is
nézzenek!).

3. Ne takarjuk el —lehetdleg— senki elol a latvanyt (sajat, Sok-sok munkankat)! Véletleniil ne
vessiink arnyékot a vaszon részeire, szandékosan persze lehet, ha ez a mutogatas egyetlen
eszkoze.

Egyebek

Az improvizacid kiilonds baja...

Kulisszatitkok

Kezdéskori —torvényszeri— gatlas kicselezésére modszerem: az eléadas egészének legfelsobb
szintll ,,memorizalasa”; a nyitany konnyedre tervezése és —ha sziikséges— bemagolasa. Az elsd
ahhoz kell, hogy elhiggyem, tudom az egész anyagot, a masodik pedig, hogy olajozottan
belejojjek sajat gondolatmenetembe... onnantol ugyis a gondolatok kézrdl kézre adogatnak. ..
vazlat (vazlatpontu felsorolas), ami szigort logikat kovet

a szakirodalom magam koré halmozasa

a szakirodalom lapozgatasa (mérlegelés, hangos tetszésnyilvanitas v. nem-~)°

a vazlatpontok kidolgozasa — (lyukkartya-méretii)* papirhegyek gyartasa, majd bebillen-
tylizése

az elsé probaeldadas, és javitgatas

a masodik probaeldadas (javitgatas) idéméréssel

prezentaciokészités a begépelt anyag alapjan®

a harmadik probael6adas (duplajavitgatas) idoméréssel (és csalodas: még 2-szer annyi
ideig tart, mint a tervezett)®

9. kihagyhato, leroviditheto részek kijel6lése, majd memorizalas

P

NGO

Hivatkozott irodalmak

[HS] Hernadi Sandor: ,,Elmondani nem is nehéz”, Gondolat, 1984
[RJ] Roka Jolan (szerk.): ,,Szonoklatok nagykényve — Iskolaigazgatoknak”, Raabe Tanacsadd
¢s Kiado Kft., 2003

2 Az informatika oktatasa targy keretén beliil tartott referatumokat ne a gyakorlatvezetének mondjuk.
Ekkor 0 is csak egy a hallgatok kozott.

8 Adott esetben a 2-3. pont elhagyhatd, ha nincs irodalmi elédje a témanak. (Nagyképiiség Atyja el ne
hagyj!)

4 Mar, amikor még jobb volt a szemem...

% Ez persze joval bonyolultabb, hiszen adott esetben Gjat is alkotunk: animacié eddig nem volt!

® Tapasztalatom szerint egy dia eldadasideje: 3-6 perc, azaz 90 perchez 15-30 dids bemutatd tartozik.
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[??1 ??7:,,Kommunikacio”, Budapesti Miiszaki Foéiskola Mérndkpedagogiai Intézet, 77?77,
www.banki.hu/~tkt/html/kiadv/kommunikacio.pdf
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