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Gondolatok a konyvrél

Mindenek elé...

Alabbiakban a konyvre vonatkoz6 gondolataimat sorjazom. Nem torekedtem teljességre, inkabb
a praktikussag célja vezetett. El6re bocsatom, csak avatatlan prokatora, legjobb esetben is rajon-
g6ja vagyok a Konyvnek, igy nagy ,, JK”-val. Nincs meg bennem tehat az a magabiztossag, amely
szitkséges lenne egy alapos feldolgozas elkészitéséhez. Szerencsére vannak a témanak igényes
feldolgozasai, amelyekre hivatkoztam is: [Gy], SzT]. A tantargy (az Informatika oktatiasa cimu),
amely keretein beldl szélok err6l, csak érintélegesen kapcsolodik az itt Gsszeszedendd ismeretek-
hez. Mégis vettem a batorsagot, hogy egy alkalommal a hallgatosag elé tarjam a konyvrél mindazt
a tudnivalét, amelyet nélkilozhetetlennek tartok ahhoz, hogy hihetéen targyilagos biralatot
mondhassunk tankényvkiadasunk egyes darabjairol.

A tipikus, jo konyvrél lesz sz6. Lehet, persze ettdl eltér6 konyv is j6. Hogy a tipikus kényv mi-
t6l valik jd/ megszerkesztetré, hasznos dolog tudni. Hiszen a josag alapkritériuma az olvashatdsag.
Azaz az olvasé szempontjait veszik figyelembe akkor, amikor a szerkesztés mikéntjére tesznek
javaslatot a tipografusok. Nem a tartalomrol, hanem a tartalmat minél hatékonyabban kozvetité
tormardl, a formait definial elvekrdl lesz szo.

Mint mindenre, ami nem vezethet6 le természeti torvényekbdl, a konyvtervezési elvekre is
igaz: nincsenek kébe vésve. A hivatkozott két szerz6 altal kovetett ,,kis” elvek egyike-masika elté-
r6 médon fogalmazodik meg. (Pl milyen sorrendben kell a legfontosabb adatokat egy iroda-
lomjegyzékbeli tételben elhelyezni.) Vannak tehat izléssel vagy bizonyos szubjektiven meg-
fogalmazhat6 ,,praktikus elvekkel” 6sszefiiggd konyvszépészeti allitasok, amik t6bbféle modon is
lehetnek igazak. Konnyen belathat, hogy a kozizlés korral valtozik; {gy az ilyeneken nyugvé el-
vek sem lehetnek allandéak. S6t az ,,absztrakt” tartalom is alakul, azaz fontosakka valhatnak olyan
részek is, amelyek korabban nemhogy nélkilézhetéknek tintek, hanem egyszerden nem léteztek
a benniik lejegyzendé ismeretek. Gondoljunk az internetes hivatkozasokra és ezek mara szoka-
sossa valt leirasi médjairal Eme bizonytalansag ellenére sem f6losleges megismerkedni a mai (s6t
alighanem az egykori) szakértk altal kovetett elvekkel. Apropé: ,.internetes hivatkozasok”; nem
6rdogtdl vald gondolat, hogy amikor konyvrdl (tankonyvrdl) szolunk, ideértsitk akar az elektroni-
kus valtozatokat is, azaz legkevésbé tartjuk most fontosnak, hogy kézbe vehetéen , targyiasult”
legyen!

A legfontosabb elvek egyikét mindjart a bevezeté gondolatsor lezarasaként ki is mondom: barmi
mddon is dontiink egy konyvserkesztési kérdésben, azt a kinyvben kivetkezetesen kivessiik. Persze legjobb,
ha kovetkezetesen kovetjik kedvenc tipografusunk ajanlasait.

A konyv szerkezete

Egy nyilvanval6, de a szerkesztési elveket sokszor befolyasolo ,,trivialitas”™: a konyv oldalai a ko-
téstSl hol balra, hol jobbra esnek. Olvasaskor az éppen latott oldalpdr egyttt hordozza azt az infor-
maciot, amelyet a szerz6 igyekszik eljuttatni olvaséjahoz. Ezzel a ténnyel lehet, sét kell is élni a
szerkesztéskor. Nem mindegy, hogy mi hova kertll Hagyomany, hogy a pdratlan sorszamidi oldal
mindig jobbra esi. (0. oldal nem 1étezett a konyv-csinalas hajnalan.) De térjink at a kényv ,,makro
szerkezetére”.

A konyvek harom 6 részbdl allnak [Gy] 20-25]: fdszovegbdl (masként: torzs-szovegbdl), jarnlékos
részeRbOl és konyvboritdbol. Ezeket a részeket szamos technikai kellékkel (pl. oldalszam, él6fej, vagy
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Gondolatok a konyvrél

¢lélab stb.) 1atjak, lathatjak el. Van agy, sét célszerd is, hogy a jarulékos részek formailag is eltér-
nek a tulajdonképpeni tartalmat hordozé f6szovegtdl. (Pl az oldalsorszam nem arab szam, ha-
nem rémai, vagy a szovegiket mas méretd, esetleg mas stilusu betikbdl szedik...)
A jarulékos rész elemei keriilhetnek a f6széveg elé, vagy mogé. Leggyakrabban mindkét he-
lyen talalhatok. A megeldzd jarulékos részbe kertilnek:
e cimnegyediv (szennycimoldal —roviditett cimoldal—, sorozatcimoldal, cimoldal, copyright-
oldal) — 1-4. oldal
Persze elképzelheté egy nem sorozat tagjaként készilt konyv esetén, hogy a sorozatcimoldal
és az 6t kovet6 cimoldal —mint oldalpar— egyiitt tartalmazzak a konyvcimét. Kisebb olvaso-
kozonség szamara, olcso elballitas esetén a cimnegyed elsé két oldalat el is hagyhatjuk. Ekkor
ezek lesznek az 1-2. oldalak.
e ajanlas
e cl6sz6 — mindig paratlan oldalon
e koszonetnyilvanitas
A t6sz6veg utan kovetkeznek:
irodalomjegyzék vagy bibliografia — mindig paratlan oldalon
fiiggelék — mindig paratlan oldalon
ut6sz6 — mindig paratlan oldalon
szakkifejezések jegyzéke

kolofonoldal — impresszum (kiadasért felelés személy, sokszorositd cég...), a konyv tovabbi
technikai adatai (szerkesztésért felel6s személy, terjedelem...)
A jarulékos részek elemei még tovabbiakkal bévithets, ugymint: mottd (bar ez fejezeteken be-
lal, a cimet kovetben —igy 6nallésagat vesztve— is gyakorta eléfordul), révidités-, abra-jegyzék stb.

A tartalomjegyzék akar a megel6z6 (tudomanyos kiadvanyok esetében), akar a kévetd részbe
(szépirodalmi miveknél) kaphat helyet. Fontos, hogy az olvasé kénnyen ratalalhasson. Mindig
paratlan sorszamu oldalra kertl.

A t8sz6veg mindig paratlan oldalon kezdédik.

Hogy mi hol kezdédjék, mi legyen pdratlan sorszamu, azaz a lapozaskor hamarabb olvashato
Jobb oldalon? Minden olyan konyvbeli egység, amely a tajékozidas szempontiabol kiilindsen lényeges lehet.
igy természetesen kitalalhatd, hogy a tobb részbdl allo konyvek részel, ezen belil, vagy kilonallo
részek hianyaban is, a fejezefek kezd6oldalai jobboldalra esnek. (Alfejezeteknél, al-alfejezeteknél ...
mar ez kevéssé indokolhato.)

Betiikészletek, betijellemzék

Kevés szamu bettkészletet alkalmazzunk!

J6 tudni az olvashatésaghoz [SzT 78-79]:

,Olvasas kézben a szem rendszerint a sor felsé részét koveti, mert ez a tudatunkban kony-
nyebben r6gzitédé formai sajatossagokat hordoz, szemben a betltorzs alsé felének kevésbé ka-
rakterisztikus formai sajatossagaval. J6l érzékelhetS, hogy Garamond antikva tipusbdl szedett sor
sokkal kénnyebben o/vastatia magat, mint a talp és arnyalat nélkali linearis antikva (groteszk). (...)
M.A. Tinker és D.G. Paterson, amerikai egyetemi tanarok, 210 féiskolai hallgatoval végzett kisér-
leteik soran megallapitottak, hogy a Bodoni-tipusok olvasasi gyorsasaga 1,4%-kal kisebb, ... az
irogépbetiké 5,13%-kal kisebb a Garamondénal.”

Hasonléan vélekedik Mihalyi Eszter [ME 11. prezi ,,dia”]:
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,»A tipografia tertletén hamarosan bebizonyosodott, hogy a groteszk tudomanyos vagy szép-
irodalmi mivek szedésére alkalmatlan.”

A méret szempontot a torzs-szovegre vonatkoztatva, az alabbiakat mondhatjuk:

Olvas6 kozonséget figyelembe kell venni a méret megvalasztasanal. Kisiskolasoknak 14-16
pont; ,,atlag” kézonség szamara 11-13 pont; tudomanyos kézonség esetében szokasos a 10 pont.
[SZT 107]

A sorkoz és betiméret kapcsolatrol megallapitottak, hogy hatékonyabban névelhet6 az ol-
vashatosag a sorkéz novelésével, mint a betliméret ugyanolyan mértékli novelésével. [SZT' 107]
(Természetesen ez a szimpla sork6zhoz viszonyitva és nem talzasba vive értendd!)

Specialis szévegrészek (pl. személyi adatok, kodok) esetén elképzelheté markansan eltérd be-
tatipus (pl. courier).

Kiemelések: kurzivalas (=dontés), vastagon szedés, szinezés... Ne hasznaljuk a ritkitast és az
alahuzast! [Gy], 73] Ne felejtstik szem el6l a kiemelés céljat: valamire felhivni a figyelmet, valamit
nyomatékositani. Igy takarékosan és kovetkezetesen (st legjobb, ha elére ,,definialt” logika sze-
rint) alkalmazzuk a kiemelést. A kovethetetlen és hemzsegd kiemelések megzavarjak, nem segitik

az olvasot.

Oldalszamozas

Tartalmi vonatkozasok:

Jarulékos részek és f6sz6veg oldalszamaival kapcsolatban vethetSk f6l a kovetkezd kérdések:
vannak-e egyaltalan (a f6szoveg esetén elképzelhetetlen a hiany), folytonos-e (azaz a fészéveg
oldalszamai folytatolagosan kovetik a megel6z6 részeket vagy sem).

Periodikak (pl. folydiratok, kézlonyok stb.) oldalszamai e tekintetben unikumok, hiszen gya-
korta —praktikus okok miatt— az adott év el6z6 kiadvanyat folytatjak. Sok esetben az év beteljese-
désekor egy kotetbe flzik is.

Tipografia:

Hova keriljon (balra/kozépre... lapszélre ,regiszteresen”) és milyen betlikkel (arab szimok,

latin bettk, ,,alfabetika”) ...

Eléfej

3%

Tartalmi vonatkozasok:

Az él6fej szerepe: ranézésre tamogassa az eligazodast a konyvben. Ebbdl ,,vezethetd le” an-
nak a megkilonboztetésnek a magyarazata, amely az igényes konyv éléfejének vonatkozasaban
tapasztalhaté: mas az egység els6, a paros és a paratlan oldalan. Egyik szokasos lehet&ség: parat-
lanra —a fejezet elsé oldalanak kivételével— a fejezetcimet; a parosra alcimet. Specialis kiadvanyok,
pl. konferencia-kiadvanyok esetén, ahol az egyes fejezetek mas-mas szerz6t8l szarmaznak, j6 don-
tés a nem els6, paratlan oldalra a szerz6 nevét, a parosra a cikk cimét szerkeszteni. Lasd még [GyJ
193-195].

Tipografia:

Kisebb pontméretd, azonos fajtaju bettkkel szedve.

Nem ajanlott az alahuzas (?I?) legfeljebb leheletfinom vonallal.

Verzalis (kapitalis=nagybetis), vagy kisverzalis (kiskapitalis) betik ajanlhatok. [SzT 110]
Megjegyzés:

Elslab a konyvek szempontjabdl ,,holt” teriilet. Az oldalszamozason kivil nem igen keril oda

mas. Nem ez az eset egyéb kiadvanyok esetében. Kilonésen hivatalos iratoknal van jelen-
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tésége, ahol sok, a dokumentumra vonatkozé technikai ismérv is helyet kaphat. Pl ,oldal-
szam/6sszoldalak szima”, nyomtatas ddtuma, dokumentum neve stb.

Cimfokozatok

Tartalmi vonatkozasok:

A szbéveget hierarchikus egységbe szokas szervezni: rész, fejezet, alfejezet... Ezek ,,nyitanyat”
testesiti meg a hozzatartozé cim. A cim stilusjegyeit foglaljuk az egyes cimfokozat leirasaba.

Kell-e minden 4ron sorszamozni? Altaliban nem; megfelelen kidolgozott tipografia esetén
szitkségtelen. Tudomanyos miveknél —a teljes fejezetre torténd hivatkozas megkonnyitése érdek-
ében— szokas.

Tipografia:

A részek cime legyen ,,rész-cimoldalon” (paratlan sorszamun, és dnmagaban), nagy pontmé-
rettel szedve. A fejezetcimek kezdddjenek paratlan oldalon; balra vagy kozépre igazitva; akar
réviditett sorhosszal (jobb-behuzassal), ami altal a cimvoltara nagyobb hangsuly keril; cimsor-
szamozas esetén fligg6behuzassal.

Két ,neuralgikus kérdés™ 1) a #érkizik milyensége. Nyilvanvalosaga ellenére ki kell mondjuk,
hogy tébb felette, mint alatta, hiszen igy sugallja a cim és szoveg egymashoz tartozasat. 2) az egy-
magdban maradds, azaz a tOrzs-szoveg atkertilése a kovetkezd oldalra vagy a cim és 6t kovets be-
kezdés kozé laphatar kertilése. Az el6bbivel kapcsolatban emlegetik az ,,6zvegy-sor” és a ,fattyu-
sor” fogalmat. A lényeg: mindkett$ elkertilése, azaz egy-egy sor ne maradjon az el6z6, illetve ne
keriiljon at a kovetkezd oldalral Tébbsoros cim eltorése laphataron szigordan tilos! De a cim és a
hozzatartozé bekezdés néhany soranak egy oldalon maradasa is elemi elvaras. A tobbsoros cim
aranyosra tordelését (sorainak fogazottsagi ,,ritmusat”) bizonyos tipografiai ajanlasok szabalyoz-
zak.

Nem csak a cimmel kapcsolatban fontos észrevétel, de most csak ra fokuszalva, hogy csak a
cimet tartalmazé oldal vizszintes optikai tengelye eltér a geometriaitél. Bzt érdemes figyelembe
venni a ,,flggbleges kdzépre igazitasnal”. (L. még az oldaltikorrél szol6 alfejezetben!)

Verzalis (=kapitalis/nagybetis), vagy kisverzalis (=kiskapitalis) bettik ajanlhatok.

Megjegyzés:
Mott6 — jobbra igazitva; kisebb pontméretd, ,,rokon” betticsaladu, kurziv (v. kiskapitalis) be-

tivel szedve célszerti megszerkeszteni.

Bekezdések

Tartalmi vonatkozas:

Ne legyen tul hossza (pl. oldal terjedelmt), hiszen ez hordozza a gondolat ,,egyben felfogha-
t6” egységét!

A tartalmi, fontossagi és az ezeket erdsitd tipografiai okok miatt a bekezdéseket tipusokba so-
roljuk: normal (a térzs-szoveg leggyakoribb bekezdéstipusa), megjegyzés, példa, kod ...
Tipografia:

Mivel a bekezdések vizualis jelzésének egyik modja a bekezdéses (,,behtzasos”) szedés, ezért
érdemes e szerint beszélni: elsé és folytatolagos bekezdésekrSl. Egy alternativ megoldas lehet a
vizualis jelzésnek, hogy bekezdések kozotti térkozt noveljik. A ketté kombinalasa nem praktikus,
hiszen indok nélkil néveli a konyv lapterjedelmét.

A ,,tombszedés” (=sorkizart igazitas) nyugalmat sugaroz. A kozépre igazitott széveg izgalmas;
a kozlés szandéku (pl. tudomanyos) muaveknél karos, a ,,mivészked6knél” hasznos lehet. De fi-
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gyelem: egalizalas soran zavaréak lehetnek az egymastol tavolra kertlt szavak kézotti ,,csatornak™.
Megoldas: elvalasztas; ill. a sorhossz helyes megvalasztasa. Révid sorok esetén (pl. beillesztett
képek kornyékén, vagy tobbhasabos szedésnél) gyakran tal tavol keriilnek a szavak egymastol, igy
romlik az olvashatésag. Ekkor helyesebb lemondani a témbszedésrél.

A specialis tipusu bekezdéseket (megjegyzéseket, példakat, kéddarabokat...) szedhetjik ki-
sebb betikbdl, vagy behuzassal balrdl is és jobbrdl is, esetleg keretezve, vagy hattérszinezéssel,
hogy a specialis voltuk szembetind legyen.

A bekezdések laphatarokra kertilésénél (kilonosen néhany specialis fajtaja esetében) fokozott
gonddal kell eljarni. Ez a fokozott gond az egy lapon maradast és a kovetkezével vald viszonyt
jelenti. A cimfokozatok esetében a kévetkezével valé azonos lapon maradasra kell gondolni, de
ilyen szituacié érvényes sok mas bekezdésre is, pl. a felsorolasokat ,,bevezet6” paragrafusra is. B
gondolatmenethez tartozik a két jol ismert nyomdasz fogalom: az 6zvegy- és fattyusor.

Felsorolasok

Tartalmi vonatkozasok:

Hierarchia, fajtak (sorszamozott, ,,bajuszos”...)
Tipografia:

A szedéssel szembeni elvaras, hogy a hierarchiat tikroznie kell. Ennek legkézenfekvébb mod-
ja a beljebb kezdéses szedés: beljebb kertilnek az alcsoportok tételei, azonos behizassal az azonos
szintGek. Fogalmazhatunk ugy is, hogy az alirendeltséget a beljebb kezdés, a mellérendeltséget (cso-
porton belil) a baloldali marg6tol azonos tavolsag jelzi. A vilagos értelmezhet6ség kedvéért al-
kalmazni kell az an. fijggd bebizdst, vagyis az elemek els6 soranak felsorolas-jelz6 szimbolumatol
(5,bajuszatdl”) vagy sorszamatol jobbrabb kezdédnek a folytatd sorok. A bajuszok és a sorszamok
mint ,,fogak” egyértelmusitik a felsorolas elemeit, szintjét (hierarchidban bet6ltott helyét).

Figyelni kell a felsorolas egyes tételeinek kezdébettjére. Ha a felsorolas bevezeté soranak
folytatasaként ,,olvashat6”, akkor nem nagybetlisek az egyes tételek kezdébetti. De barmilyen is
legyen, a kovetkezetesség itt is kivanatos. Vigyazni kell a szovegszerkesztOk ,intelligens” segit6-
készségébdl fakado automatizmusral

Tablazatok

Tartalmi vonatkozasok:

Mindenek el6tt tudni kell arrél, hogy minden ,,tisztességes” tablazatnak vannak kiilonleges so-
rai és/vagy oszlopai. A kilonlegesség a specidlis tartalom. Pl fejsor és torzs-sorok (esetleg: zaro,
Osszegz6 sor); kiemelt szerepd (tobbnyire a balra esé elsé) oszlop.

Tipografia:

Altalaban tipografiailag kidomboritandé a fej- (és esetleg z4rd) sor valamint a kiemelt szerep
oszlop: pl. vastag szedéssel, szinnel, vagy hattérszin alkalmazasaval. A cellak kozti vonalazas
egyértelmisiti a kézlends informaciot (adatkapcsolatokat), de tigyelni kell, hogy jol hangsulyozza.
Pl a sorban 1év6k k6zott van a szorosabb Gsszefliggés, akkor a koztiik 1évé vonalak sulytalanab-
bak legyenek, mint a sorok kézott!

Kovetkez6 lapra atlogo tablazat esetén a fejsor —ha van— megismétlendd! Tl széles tablazatot
gyakran a tajolds megvaltoztatasaval illesztik a mibe. Szamos kellemetlenséget okoz (forgatni kell
a konyvet, vagy a nyomdatechnikai okbdl pl. fiiggelékbe helyezés miatt oda kell lapozni és még a
tetejében el is kell forgatni a konyvet), ezért —ha lehetséges—, kertljik el, pl. a tablazat értelmes
ketté (t6bb részre) bontasaval.
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Egyedenként vizsgaland6, hogy a cellakba keriil6é széveg igazitasa milyen legyen. A gya-
korlatban a tombszert szedés a legkevésbé esztétikus (a viszonylag révid sorok miatt).

Abrak és a szovegek

Tartalmi vonatkozasok:

Abrakhoz, képekhez —altaldban— tartozik kiséré szoveg, pl. annak a sorszama (a hivatkozas
miatt). Ezek egytitt alkotnak egy egységet.

Az abra+abra-alairas jol elkiilonitendd a tOrzs-szévegtdl.
Tipografia:

Az eltéré funkcidju szerkezeti egységek elkilonitésére alkalmazhatod a keretezés vagy eltérd
hattérszin.

Az abra és kiséré szovege nem torhet ketté a lap aljan.

Az abra és torzs-széveg viszonyara valaszthat6 lehetéségek —elfogadva az MS Word széhasz-
nalatat—:

® négyzetes,

® 57010s,
o keresztul,
e alatta és folotte,
® 2 5z0veg MOgE,
e aszoveg elé,
e aszoveggel egy sorba.
karbefuttatas sklusa
Méayzetes Szaros kKeresztll Blatka és Faldkte
B szdveq migeé A sziveq elé & szdveqoel eqy sorba
Az abrak elhelyezése a szévegben
Megjegyzés:
Ha az abrat a sz6veg korbefutja, figyelmet kell forditani a szoveg szavai kézt képz6dé ,,csa-
tornakra”. Ha zavardan szét esik e szovegrész, elvalasztassal, vagy csak erre a szovegrészre al-
kalmazott balra igazitassal kell orvosolni a problémat.
Labjegyzetek

Tartalmi vonatkozasok:

Olyan informacié keriiljon ide, amely elolvasasa nélkil is értheté a kozlés. Tehat a targy
szempontjabol csak mellékes adatok, vagy kilonleges korilményekre ravilagité széveg keriiljon
ide. Egyéb esetben a torzs-szovegben a helye. Ha a kisebb fontossagat mégis hangsulyozni kivan-
juk, ,,mindsitsik at” megjegyzéssé. (Lasd korabban a specialis bekezdéseknél.)

Bizonyos tudomanyos mutveknél soronként tobb irodalmi hivatkozas is talalhaté. Ilyen eset-
ben —a késGbbekben targyalt modszertdl eltérben— labjegyzetekkel, s6t inkabb végjegyzetekkel
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Szlavi Péter: Tankonyvértékelés

(azaz nem az él6labban, hanem a fejezet, vagy a konyv végén sorakozo jegyzetekkel) oldjak meg
az irodalmi hivatkozasokat.
Tipografia:

A labjegyzet (vagy végjegyzet) hivatkozasaul szolgald sorszam vagy jel célszertien fels6 index-
ként keril a szovegbe. Ugyanez érvényes a definiciot bevezetd jelre, vagy sorszamra is. Szedés
kisebb pontméreti jelekkel torténjék a felsorolasokhoz hasonlé okkal és médon fliggd behtzassal
szedve. A specialis jelek alkalmazasanak vannak veszélyei az utélagos szerkesztésnél.

Idézetek

Tartalmi megfontolasok:

Csak betithelyesen és forrdsmegjeliléssel szabad idézni! (Lasd még az irodalmi hivatkozasoknall) [Gy],
79]

Ha esetleg szamunkra valami ,,furcsasagot” is tartalmaz az idézett széveg (pl. eredetiben okkal
alkalmazott nyelvtani hiba), akkor azt, hogy ez nem kertlte el figyelmiinket, de szamunkra most
nem bir jelentéséggel, a [sic!] zardjeles betoldassal jelezhetjik. (A latin sz6 jelentése: igy.)
Tipografia:

»Magyaros” macskakormok kozé illesztjuk. Hossza idézetnél a macskakérmok elhagyhatok,
ha az idézés ténye (eleje-vége) nyilvanvald: példaul a szedése miatt (tGbblet bal- és jobb-behuzas,
6 pt-os térkoz elStte és mogotte).

Ha az idézet is tartalmaz ,macskas” szovegrészt, akkor ludlabak (») kozott szerepeltetjiik.
(Vigyazat: a ladlabak is nyelvtél fiigg6 sorrendtek!) Haromszorosan beagyazott idézdjeles szo-
vegben, legbelill *félidézbjel-part’ [aposztrofpart] hasznalnak.

Altalaban célszerd megtartani az eredeti kiemeléseket, ha ez nem zavarja meg a tartalmat. Ha
azonban az eredetitdl eltérdé modon kivanunk részeket kiemelni, akkor el kell tekinteni az eredeti-
tél, viszont a sajat kiemelés alkalmazasat jelezni kelll PL. igy: (kiemelés S3P) vagy (a szerzd kiemelése).

Tartalomjegyzék

Tartalmi megfontolasok:

A konyv logikai struktarajanak ,,madartavlatd” kifejezésének és a keresésnek az eszkoze.

Ne tévessziink célt: a tartalomjegyzék nem targyszo-gyljtemény, ennek fényében kije-
lenthetjiik, hogy altalaban indokolhatatlan a 3 hierarchiai szintnél mélyebb kévetése a fejezet-
struktdranak. (Szamos rossz példaval talalkozhatunk a szamitastechnikai konyvpiacon.)
Tipografia:

Legfontosabb elv: fejezze ki a cimfokozatok hierarchidjat! Szamos technika létezik erre: cimfoko-
zatok behtuzisa, fokozatosan csékkené betiméret.

Normal stilust bettkbdl szedendd; nem szerencsés a verzalis (kapitalis) szedés, ami az él6fej-
ben kifejezetten ajanlott volt.

Irodalomjegyzék, irodalmi hivatkozasok

Tartalmi vonatkozasok:

Tudomanyos muvek esetében kiléndsen szigora a szabaly: wdsok eredpmiényeit, véleményét magmun-
kévi tenni, hivatkozni rd csak a fellelbetdség megelolésével szabad! A megjel6lés, a hivatkozas torténhet
sorszammal (pl. [18]), vagy kiadasévvel bévitett névvel (pl. [Cormen 2001B]). Eléfordul, hogy a ma-
von belili pontosabb helymegjel6léssel is szeretnénk az olvasot segiteni, ekkor a hivatkozast ki-
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Gondolatok a konyvrél

egészitjik az oldalsorszam intervallumaval. Pl [18, 13-19 o.], [Cormen 2001B, p. 111] vagy [Cormen
2001B, pp. 111-134]. (A ,,p.” a latin pagina szo6ra utalas.)

Az irodalomjegyzék felépitésénél alapelv: &dnnyen lehessen visszakeresni a hivatkozds adatait.

Legalabb a kévetkez6 adatok szerepeljencek: szerz6(k), micim, kiadé [kiadas helyével], kiada-
sév. Kissé bonyolultabb a helyzet, ha pl. egy periodikdban szereplé murél van szé. Itt is az az
alapelv lehet vezérlénk, hogy egyértelniien kell visszakeresni tudni a muivet.

Uj kelet problémat vet ol az interneten fellelhetd anyagokra torténd hivatkozas. A problé-
ma: ,,ha ma ott van, nem biztos, hogy holnap is ott lesz (meglesz-e egyaltalan)”. Garantalni ez
tgyben semmit nem lehet, de a tisztesség kedvéért legalabb az utolsé fellelés datumaval kiegészit-
het6 az id6ben bizonytalanna valé informacié. Lasd az irodalomjegyzékemet!

Tipografia:

Az irodalomjegyzék hivatkozasonkénti bekezdésekben van tordelve. Tételenként legeldl a hi-
vatkozas megismétlése szerepel, amit kévetnek —felsorolasokhoz hasonléan— a megkivant adatok.
Sorszamos hivatkozas esetén sorszam szerinti sorrendben; név-alapa hivatkozasok esetén névsor
szerinti sorrendben.

A formai szempontokra legjobb példat latni; lasd a nyit6 ,,fejezetben”! Lasd még: [GyJ 121-149].
Oldaltiikor

Fontos fogalmak, problémak ezzel kapcsolatban: oldalformatum, margok, oldal- és tiikor-ara-
nyok, bal és jobb oldal kilonb6zésége (kotésmargd), hasabok — sorhossz és igazitas kérdései,
sorok hossza (50-60-nal ne legyen hosszabb), az oldalon 1évé sorok szama (40-45-nél ne legyen
tobb), elvalasztasok. [GyJ 302-303]

A fentiek maghatarozasa hatassal lehet a hasabszamokra is!

Fontos észben tartani itt is, hogy az optikai vizszintes kézép-tengely némileg lejjebb van a
geometriainal.

Szinek

Tartalmi vonatkozasok:

Csak a sz6veg szinezésérdl gondolkodunk.

Kilonboz6 szinek alkalmazasanak célja: szavak, gondolatok kiemelése, szévegrészek (pl. meg-
jegyzés, kod ...) elkiilonitése.

Szinezés ,,targya”: a betlk, a sz6veg hattere.
Tipografia:

Kevés szamut és kovetkezetesen szabad csak alkalmazni. Markansabban emeli ki a kie-
melend6t az eltérd hattér. Ugyelni kell a hattér és a jelek szinharménidjira (szinkontraszt) [1]], és
tudnunk kell arrél, hogy a szinek 6nmagukban is hatnak az olvaséra. [GB]

Koényvborito

Nem targya a vizsgalédasunknak. Ha a kedves Olvasot mégis izgatna, hogy mit tudhat réla, olvas-
sa Gyurgyak Janos ezen konyvében: [Gy] 183-190].

Végezetiil, végteleniil...

Az atlagos olvasé sokra képes! © Hat még On, kedves Olvasé! Ezt az alabbi képen lathaté sz6-
veg ,,megfejthet6sége” ékesen bizonyitja.
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= y

PVTIEET T
A nagyszamu eliras ellenére ,,0lvashat6” maradt a széveg.

Helyesirasrol vég nélkiil lehetne irni... [CsB] Nem teszem. Csak néhany gyakori hibara, illetSleg
hibazasra ,,alkalmas” korilményre hivom 6l a figyelmet:
e Kozpontozas jelei és a sz6 viszonya.
o Zarbjelek és mas paros vagy partalan irasjelek. '
e Felsorolasok kezddbetilinek kovetkezetlen, helytelen megvalasztasa gyakori kévetkezménye a
szovegszerkesztok ,intelligens” szolgaltatasainak.

z 2

e Rovidités vagy roviditésnek vélhetd szavak: ,,, stb.”, ,,db.”, ,,um.”, ,ui.”, ,kg.”, ,,plL.”, ,lsd.”...

M s3iikség van helyesirdsra? Fontos az, hogy egybe- vagy kiilinirink azt, hogy kiiloninjuk? Szdimit e3 va-
lamit? Befolydsol ez valamit?’ [PI]

A koényvszerkesztés 1épéseir6l. ..

»Magad, uram, ha nincs szolgad!”
Lépések, amelyet a szerz6 szokott kévetni:
e sablonkészités — cimfokozatok stilusa, oldalbeallitis ...
o részek, fejezetek begépelése
Ettdl eltérs elképzelések: 1) stilussal egytitt, vagy 2) el6szor a nélkil, majd kilon 1épés-
ben utdlag ,,stilizalni”.
e helyesiras-ellen6rzés

U L. még az [FE] cikk zardjelek hasznalatara vonatkozé alabbi bekezdéseit:

Rendkiviil zavarinak tartom azokat a kerek drdjeles formdkat, amelyek ejtsd: utaldst vagy e. [sicl| rividitést sem tartalmaznak. Az ilyen alakok
nagyon megnehexitik a s30veg értelmezését, hiszen a kerek drdjelet mas informdcidk kozlésére is hasgndljak. Soksgor ugyanabban a tankonyvben is
kiilinbizd a kerek drdjel funkcidia. Tartalmazhat évsgamot, szomagyarazatot és egyéb kiegészitést, példanl ,,1603-ban a Tudor-hizgzal rokon skdt
Stuart-hiz, tagja, 1. Jakab (a kivégzett Stuart Mara fia, 1603—1625) léipett a tronra” vagy ,, Akkor tirtént ez, amikor a polgdri dtalakuldsban
érdefkelt rétegek tovdbb erdsidiek, és a spanyolok elleni haboriban — akkor még a korona oldalin — osszeforrtak. (Ldsd I1. oszt. 197. lapl)” és ,A
presbiterianusokndl is messzebb mentek az independensek (fiiggetlenek)”.
Gyatkori, hogy egyetlen mondaton beliil 15bb funkcidban vagy 16bbszor szerepel a kerek gardjel, példant egy harmadikos gimnazistiknak késiilt
trténelembkinyvben ,, A folvildgosodds legnagyobb angol alakja, a »dicsdséges forradalom« kordnak gyermeke, Newton bardtja, Locke (lak, 1632—
1704) volt” és egy hatodik osztalyosoknatk irddott irodalominyvben ,,Daniel Defoe (deniel difs) (¢1660—1731) Londonban sziiletett protestins
iparos (gyertyaintd, majd mészdarosmester) fiaként”.
Amint latjuk, ag ntobbi példaban az, egyszersi mondat tartalmat még hdaromféle, drdjelbe tett informacid bonyolitja: elséként a néy kiejtése, mdso-
dikként a bizonytalan sziiletési évsgam és a haldlozds éve, harmadikként azg édesapa foglalkozdsar. A sziveg érthetdsége, kinnyebb feldolgozhatisdga
miatt célszerd lett volna a drdjeleket elfiiloniteni és tartalmnkat kibontant. Példdanl ilyen mddon: Daniel Defoe [e.: deniel difd] (1660 kdriil—1731)
protestins sziilék gyermekekint Londonban sziiletett. Edesapja iparos ember volt, aki kezdetben gyertyaintiként, késdbb mészdrosként dolgozott,
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o stilusféstilés, véglegesités

e tablazatok, abrak elhelyezése és véglegesitése
e tordelések (figyelem: arva- és 6zvegysorok)

o (¢l6fejek, -labak

e mindenféle jegyzékekkel kiegészités. ..

2017.09.26. TankonyvErtekeles.docx

14



Gondolatok a tankényvségrol

Motto: ,,Sitdval merit vizet ag,
aki konyv nélkiil akar tanulni.”
(kozépkori kézmondas)

Mi a tankonyv?

Az id6k folyaman érdekes ,,definiciok” sziilettek a tankonyv fogalmara. Erdemes Karlovitz Janos

[KJ3]-beli idézeteit atbongészni. Izelitil néhanyat ideillesztek:

1. ... rendsgerint tanitdst tételez fel, de vannak magantanulisra szant TK-ek is. ... ag iskoldban targyalt
anyagnak begyakorldsdra, megtannldsdara sgolgdl....”"

2. ,,...a tantervben meghatdroott oktatdsi és nevelési célok megvaldsitasanafk egyik eszfoze...”

3. ,...a s3er30i jogi védelem ald esd, ... ag e rendelethen meghatdrogottak s3erint tankinyvvé nyilvanitott
kinyv...”

Tankonyvértékelési szempontrendszerek, elvarasok

Talan meglep (nekem az volt): léteznek mind nemzetkézi, mind hazai tankényvértékelési szem-
pontrendszerek (1. TANOSZ=Tankonyvesek Orszigos Szdvetsége?) [KJ1 484-5] Az alibbiakban
néhany szempontot idéziink néhany szerz6tol.

Szempontok Karlovitz Janos szerint [KJ1 484-5]:

e Alapkoévetelmény: , Kotelezd nemzetkizi szabdlyzatok, orszagos tirvények, tankonyvrendeletek, tanter-
vek ... nem tartalmazhatnak dllamellenes, humdnumot (vallisos érzelmefket, népeket, nemzetiségekeet stb.) sér-
14 kitételeket.”

e Szakmai: a tudomany fejlédésének kovetése, ami jelentheti az ,,aktualitast” (ami kiléndsen
nehéz az informatika rohamos fejlédése miatt), de a tudomany fejlédésének visszatiikrozését
is. Az utébbit nem 6ncélian, hanem nyilvanvaléan els6sorban a belsé logika bemutatasa, a
megértetés kedvéért.

e DPedagoégiai-pszichologiai: életkori sajatossagok figyelembe vétele (sokréti szempont — a
megszovegezésre, a példakra és az abrakra egyarant vonatkozik), didaktikai feldolgozottsag (j6
kapcsolodas az oktatasi elképzeléshez, a felhasznalas mikéntjéhez)

e Nyelvi: nyelvi-stilaris tisztasag, érthetéség, szabatossag

e Vizualis: abrak kifejez6, célszerd volta, szinvonala, motivalé ereje

e Konyvészeti: a kivitelezés esztétikai szinvonala, olvashatosag (szedés), a kotés tartossaga

e Egyebek: pl. nem tartalmazhat reklamértékd kitételeket, képeket

Dardai Agnes szempontjai [DA 505-506]:

e Szaktudomanyos standardeknek nem mondhat ellen; ,,az egyoldalii, kizirdlagos tudo-
manyfelfogdst tikrod sger3oi koncepeid keriilendd. .. meg kel jeleniteni a tudomadnyos vitikat. .. a tanulok-
nak nemesak a tudomanyok dltal kivetitett (redukdlt) ismereteket, hanem ... ag adott tudomany megisme-
rétevékenységének logikdjat, érvrendszerét, legfontosabb modszereit, technikdit is meg kell szereznie.”

PL egyoldalu lenne az, ha az algoritmizalas eszkézeként csupan a blokkdiagramot emlitené a
tankonyv, de az is hiba lenne, ha —mint az algoritmizalas talhaladott eszk6ze— egyaltalan nem
szerepelne. Mas példa: egy torténelemkonyvben megjelenhet a ,,kettGs honfoglalas™ (altalano-
san el nem fogadott) elmélete, vagy egy magyar nyelvvel foglalkozéban a finn-ugor mellett a(z
erésen vitatott, de érdekes) sumér rokonsag kérdése, ill. visszakanyarodva az informatikahoz

2 http://www.eduscience.hu/tosz/tanoszrol2.html (2014.02.); http://tanosz.ini.hu/ (2014.02.)
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egy ilyen tankényvben kikeriilhetetlen a Windows kontra Linux vagy IBM kontra Macintosh
vita emlitése (és ,,objektiv’ elemzése).

e Didaktikai standard: ,, I egyen egyértelmii a szer3d didaktikai felfogis ... milyen didaktikai koncepeio
alapjan sgervez0dd oktatds syamdra alkalmas a tankinyv. .. feleljen meg ag életkori sajatossagoknak (olvas-
hatdsag, szavak, mondatok hosssisdaga, fogalmak kifejtettsége, megfeleld redundancia, ag absztrakeid s3intje,
azg induktiv-dedufketiv gondolkoddsra késztetés megfeleld aranya). . . életszerdisés ... cselekvésre ds3tondgzon. ..
a §30veg és illustracid (Rép, grafikon, dbra, térkép sth.) kivanatos aranya a minimalis 30% és ag; optimalis
50% kozitt legyen. .. a kérdések haladjik meg a reprodukcio szintiét, a gondolkodds bonyolultabb miivelete-

ire is (elemzés, dssgehasonlitds, érvelés sth.) dsgtonigzenek. ..”
... és Karlovitz Janos Tibor véleménye [KJT 71]:

A Blanchard-tes3t a tankinyvek kivdlasztasdara olyan es3kiz, amely lehetdvé teszi a s3elektildsra elokészitett
tankdnyvekre vonatkooan egy pontossagi koefficiens (...) meghatdrozdsat.”

Egy tankényvvizsgalatrol

Egy tankonyvekre vonatkozo, az OM felkérésére, 2002-ben késziilt tanulmanybdl® kiragadok né-

hany fontos megallapitast.

e Az iskolai oktatds mindsége szempontjabdl alapveté fontossagu a tankonyvek, taneszkézok
mindsége.

e A 90-es évek tartalmi szabalyozas bizonytalansagai rogtonzésre kényszeritette a kiaddkat.
(Sajnos igaz ez a 2000-es évekre is.)

e Leépiltek az orszagos pedagogiai hattérintézmények, amelyek korabban garantaltak az okta-
tas, ezen belil az 4j tankényvek szakmai szinvonalat.

A vizsgalat szempontjai az alabbiak voltak:
e Mennyire torekszik a tankonyv
o aképességfejlesztésre,
° a tanuldi aktivitasra,
° a csoportmunkara.
e A tankonyv hasznalhatésaga:
o emésztheté mennyiségli ismeretanyag,
° egymasra épulé fogalom- és feladatrendszer,
o az elvarhat6 tudast figyelembe vevé szévegezés,
o szervesen beépil6 és korosztalyhoz illeszked abraanyag.

Feltart problémak:
e Nem tikrozik a megvaltozott tarsadalmi igényeket. Pl.:
o aszamitoégépre, az internetre, a tanulok k6zotti kooperaciora egyaltalan nem épitenek,
° nem helyeznek megfelel hangsulyt a mindennapi életvitelhez sziikséges ismeretek és
problémamegoldasok megtanitasara.
e FElavult tanitasi és tanulasi stratégiakat kozvetitenek, azaz
o csak ismeretatadasra vallalkoznak,
° nem mozgositjak a tanuldkat,
° csak az ismeretek felidézését és nem azok tovabbgondolasat igénylik a tanuloktol.
e Inkabb szakkényv, mint tankényv (pl. talburjanzanak a szakszavak).
e Tul sokat markolnak az ismeretekb6l, nem veszik figyelembe a rendelkezésre all6 id6t.

3 A fovdrosi 9. évf--os didkok kirében 2002 szén végzett (iin. bemenets) tudds-sintmérés eredményeinek szakmai elemzeé-
s¢’, FPI, 2002
[SZs]
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e Nem kovetik a fokozatossag elvét: nagy ugrasok tapasztalhatok az ismeretek mennyiségében
¢és komplikaltsagaban.

e Fogalmi rendszeriik esetleges: nem egységes, kovetkezetes fogalomhasznalat, nem vagy rosz-
szul (érthetetlentil) definialja a fogalmakat.

e Szo6vegezés nehezen érthetS a korosztaly szamara: sok a szakszo, az elvonatkoztatas; a szove-
gek belsé tartalma strukturalatlan; tal sok hosszi mondatot tartalmaz.

e Az illusztraciok nem végiggondoltak, kidolgozatlanok.

A tankonyvbeli feladatok és kérdések osztalyozasa

[SE 603-604]

Jol ismert tény, hogy a magyar tanulék probléma-megoldasi képessége nemzetkozi Gsszeha-
sonlitasban legfeljebb a kézépmezénybe sorolhatd, ami lényeges visszaesést jelent a korabbiakhoz
képest. (PISA’2000, PISA’2003, ... PISA’2012 %) ,,Az alapvetd kérdés tehat az, hogy mi az oka a
tanulok alacsony szintG induktiv gondolkodasi képességének.” Vizsgalando, hogy a tankényvek
kérdései, feladatai ,,milyen mértékben fejlesztik (...) a gondolkodast, kitintetetten az induktiv
gondolkodast.”

A kérdések és feladatok tipusbesorolasa Sinka szerint:

vizualis informaciokra iranyul6 feladatok (térkép, diagram, tablazat)
tények (hol?, ki?, mi?, mikor?, soroljuk fel!...)

strités (hogyan tortént?, foglaljuk 6sszel...)

fogalmak (mit jelent?)

ismérvek (milyen?, elemezzik!, figyeljik meg]!...)

folyamatok (hogyan valtozik/valtozott?, mi a feltétele?...)

logikai miveletek (dontsiik el!, hasonlitsuk 6sszel, vessiik egybel...)
Osszefuiggés keresése (milyen kapcsolatban/0sszefiggésben van?)
kovetkeztetés (mi az oka?, mi a célja?, kovetkezik-er, mivel magyarizhaté/igazolhaté?, bizo-
nyitsuk bel...)

10. értékelés (mi a jelentSséger, értékeljikr...)

11. algoritmus kévetésére iranyul (szamitas, egyenletfeliras. . .)

e A Al ol e

(Erdekes —s6t tobb: szamomra meglepé— eredményekre jut killonféle tantirgyakhoz tartozé tan-
konyvek esetében.)

A tankoényv nyelve
Hosszan taglalhaté szempont: szokincs, stilus, mondathossz/mondat-6sszetettség — megcélzott
olvasé kézonség; idegen (angol) szakkifejezések hasznalata, irasa (eredeti, fonetikus).

Fercsik Erzsébet [FE| nyoman a tulajdonnevek a szokasostdl eltérd hazai, ill. kilféldi csalad-
nevek, valamint informatikdiban tiltengd, idegen eredetii szakkifejezések helyesirasaval és fonetikajaval
kapcsolatos kozlések fontossagat emelem ki.

Tankoényvtipusok

Sokat mondo jellemzdje lehet egy-egy tankényvnek, hogy az alabbi tipusok koézil melyikbe sorol-
hat6 be.
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Gondolatok a tankényvségrol

Karlovitz Janos az alabbi médon osztalyozza a tankényveket [KJ2 80-88, KJ3]:

Funkciédominancia szerint’

ko216 —
munkaltatd — ,,.... a késgségfejlesztésre torekvd tankinyvek ..., amelyekben a transzformacios szere-

pek (gyakorlati alkalmazds, gyakorlds) domindlnak. ... Munkatankényvek: ha a munkdltatis magd-
ban a tankonyvben (s nem kiegészitd részeiben) valdsul meg. .. A middszer sziikségszerdien megkivanja, hogy
a tankionyvbe itjanak, rajzoljanak a tanulok, e pedig lebetetlenné teszi a tankinyvek 16bbsori hasgndlatit,
gazdasdgos megjelentetését, illetve tibb pszichologiai-pedagdgiai aggdlyt vet fol.” [KJ2]

programozott — ,,A programozds drt rendszerekbe, Rotitt utakra készteti ugyan a hasynalokat, mégis
épit aktivitdsukra, tevékeny (latsolag ondllo) munkdinkra. ... mig a hagyomdnyos tankinyv csak lehetové
teszi a tannldnak a tanuldst, addig a programozott konyv tanitja oket ...” [KJ2]

panotama: ,, Altaliban gyijteményes munkik, amelyeknek részei akdr egymassal is polemizdlnak. A
tankinyvek. (jegyzetek) ,,csupan’ a valasgthatd, elemzendd forrisokat, elméleteket, szemelvényeket kizlik,
ismerteti, a tiizetesebb elemzést, vilasztdst a hasgndldkra (ag eldaddkra, illetve a hallgatikra) bizzak.”
(KJ2]

a modern technika eszkozeivel €16 — a j6v6 ,,tankonyvei”, ma: CD-, DVD-mellékletekkel ki-
egészitett konyvek

A felhasznalokkal val6 viszony szerint

kollektiv, iskolai munkihoz

egyéni tanulashoz

csoport munkahoz

frontalis és egyéni (csoportos) munkara is alkalmas

Eletkor szerint

kisiskolas
fels6tagozatos
kozépiskolai
szakképzési
felsGoktatasi
feln6tt oktatasi

Struktiira szerint

hagyomanyos tankényvek —

varialhato tankonyvek — , kapcsos” konyvek; a gyorsan avulo, valtozé tananyagok (példaul
pénzlgyi, szamitastechnikai ismeretek) szamara ajanlatos az ilyen, lapokat, fejezeteket kony-
nyen felvalthato, cserélheté megoldasa tankonyv

tankonyvcesaladok — egy alaptankoényv tartalmazza legfontosabb ismereteket, ehhez csat-
lakoznak: sz6veggydjtemények, példatarak, atlaszok; munkaftzetek, feladatlapok; tanari kézi-
konyvek. Legalabb egy féléves anyagot dolgoznak fel.

modulrendszerd tankényvek — csak bizonyos témakoroket dolgoznak £6l valaszthaté konyvek
formajaban (a kiad6 és a téma kapcsolja Ossze, a specialitas killonbézteti meg ket egymastol)
audiovizualis elemeket tartalmazo ,,szatellitrendszerd” tananyaghordozék

elektronikus tankoényvek

Megkockaztatom: ez utobbifajta maga is tovabb bonthato a fenti szempontok (némelyike)
szerint.

5> azaz ,szerepvallalas”
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Szlavi Péter: Tankonyvértékelés

Formai-technika szempont

e formatum és szedéstikor (hasabok szama)
e szinek szama (egy-, két- és négyszinnyomas)
e kotés (cérnaflzéses, kartonlap fedeld; tartds keményfedeld; tizott; spiralozott vagy kapcsos)
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